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SO 901 /QB-DPHCNGTVT Ha N¢i, ngay 15 thdang 4 nam 2015

QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh tiéu chuén, chire ning va nhiém vu ciia Ban cdn sy lop

‘ HIEU TRUONG
TRUONG DPAI HQC CONG NGHE GTVT

Can ¢t Quy ché td chic va hoat dong cta Truong Pai hoc Cong nghé Giao
thong vén tai ban hanh kem theo Quyét dinh sé 1702/QD-BGTVT ngay
09/5/2014 cua B9 truong Bo Giao thong van tai;

Can ctr Quy ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao dé‘ing va trung
cap chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/2007/Qb-
BGD&DT ngay 13/8/2007 ctia Bo truong B Gido duc va Pao tao:

Can c Quy ché dao tao Dai hoc va Cao déng h¢ chinh quy theo hé théng
tin chi, ban hanh kém theo Quyét dinh sb 43/2007/QB-BGDDBT, ngay 15/8/2007
cua B9 truong B Gido duc va Pao tao;

Cén cir Thong tu s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 ctia Bo truong
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc stra doi, bd sung mot s6 diéu cla Quy ché dao
tao Dai hoc va Cao ding hé chinh quy theo hé thong tin chi;

Theo dé nghij ctia Truong phong Cong tac HSSV,

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh “Quy dinh tiéu chuan, churc nang va nhiém vu cua ban
can sy 16p” cua truong Dai hoc Cong nghé Giao thong van tai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac vin ban trude day
trai v6i Quyét dinh nay déu bj bai bo.

biéu 3. Giam doc cac co so dao tao, Giam doc cac trung tam, truong cac
phong (ban), truéng céc Khoa, Gigo vién chu nhiém - C6 van hoc tap va Ban
can su cac lop trong toan Truong chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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Ha Néi, ngay 15 thang 4 nam 2015

QUY PINH TIEU CHUAN, CHUC NANG VA NHIEM VU
CUA BAN CAN SU LOP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 901 /OD - DHCNGTVT ngay 15 thdang 4 nam 2015 cua
Hi¢u truong Truong Dai hoc Cong nghé GTVT)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Béi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung cho tat ca cac 16p hoc sinh, sinh vién (HSSV)
Truong Dai hoc Cong nghé GTVT, bao gom: hé chinh quy, vua lam vira hoc, hé
dao tao lién thong.

2. Ban cén su lop do tép thé HSSV trong 16p béu ra, dugc Truong khoa,
Gido vién chu nhiém - C6 van hoc tap (GVCN - CVHT) xem xét va Phong cong
tac HSSV trinh Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan. Nhiém ky ctua Ban cén su
16p theo nam hoc.

3. Ban can su 16p dai dién cho lép HSSV chiu trach nhiém trudc Nha
truong vé toan bd hoat dong hoc tép, rén luyén, doi séng cua 16p trong thoi gian
dao tao.

Piéu 2. Co ciu t6 chire va tiéu chuin ciia Ban can sy lop

l. Co céu td chirc

Ban cén sy 16p gom 03 nguoi, trong d6 ¢6 01 1op truong, 01 16p phé hoc
tap va 01 16p pho doi song.

2. Tiéu chuan ctia Ban can su lop

a) Co tu cich dao durc tot, khong bi bat ky hinh thtrc ky luat né}o. Tich cuc,
¢o tinh than trach nhiém, nhiét tinh trong cong tac tap thé, co 16i song lanh
manh, dugc HSSV trong 16p yéu mén, tin nhiém. Guong mau trong viéc thuc
hién ndi quy, quy ché cling nhu céc hoat dong tap thé khac.

b) C6 diém trung binh chung hoc tap ’xép loai TBK tr¢ Ién, ) mon thi lai
khéng qué 20%. Doi voi HSSV nam tha nhat dua vao ket qua thi tuyén sinh vao
truong va tinh than xung phong (sau mot hoc ky bau tin nhiém lai).

¢) Co kha néng van dong va tap hop quan chung tét; c6 kha ning dién dat
va giao tiép, thuong xuyén lién hé véi GVCN - CVHT cua lop, Khoa, phong
Cong tac HSSV va cac don vi cia Nha truong dé gidi quyét nhitng van dé lién
quan dén quyén va nghia vu cia HSSV trong 16p.

Di¢u 3. Nhi¢m vy ciia Ban can su 16p

1. Nhiém vu cua lép truong.

Lép truong la nguoi diéu hanh, quan ly toan bg cac hoat dong cua 16p va
cua tung thanh vién trong 16p, thuc hién cac nhiém vu sau:



- T churc, quan ly 16p thyc hién cac nhiém vu hoc tap, rén luyén theg
chuong trinh dao tao ciia Nha trudong va tham gia cac hoat dong xa hoi do céc td
chirc doan thé phat dong;

- Tham du day du, ding gio cdc phién hop theo quy dinh hoic theo gidy
moi;

- Theo ddi, don ddc 16p chép hanh ddy du va nghiém chinh ndi quy, quy
ché, quy dinh vé hoc tap va sinh hqat cua Bo Qiéo duc va Pao tao va cia Nha
truong. Xay dung va thuc hién né nép tu quan ddi véi cac thanh vién trong 1op;

- Truyén dat va to chuc I6p thue hién céc chi thj, thong bdo, vin ban cua
Nha truong, Khoa, Phong Cong tac HSSV;

- Phan anh tinh hinh cua lép, dé xuét nhiing kién nghi cua l6p vé nhiing
van dé lién quan dén quyén va nghia vu cua HSSV trong l6p voi GVCN -
CVHT, Khoa, Phong cong tac HSSV va Nha truong dé giai quyét nhiing van dé
¢o lién quan dén quyén loi va nghia vu ctia HSSV trong 16p. To chire dong vién
nhimg HSSV trong 16p gap kho khan trong hoc tap, rén luyén va doi song;

- Chiu su diéu hanh, quan ly truc tiép ctia GVCN - CVHT, cua Khoa chu
quan; thuong xuyén lién h¢ voi phong churc nang, Khoa dé bao cdo ve tinh hinh
l6p; xin y kién tu van nham giai quyét nhiing van dé lién quan dén dién bién tu
tuong, hoc tap, ren luyén va sinh hoat ciia HSSV trong 16p.

- Té chire va chu tri sinh hoat 16p theo thoi khéa biéu, moi GVCN - CVHT
du dé kiém diém tinh hinh thuc hién nhiém vu hoc tap, thuc hién cégc ndi quy,
quy dinh cua Truong trong thang, binh xét biém ren luyén théng, dé ra nhiém
vu cho thang tiép theo; to chirc hop 16p dot xuét theo yéu céu cua Khoa, Truong;

- Chu tri céc cude hop 1op dé danh gia két qua hoc tép, rén luyén, binh xét
thi dua khen thuong déi voi ca nhan va tap theé,;

- Lién hé véi, gi4o vién dé chuan bi co so vé‘t chat, trang thiét bi phuc vu
cho hoc tap; don doc cac HSSV trong 16p di hoc day du, dung gio, nghiém tuc.
Phoi hop cung gido vién dé diém danh va ghi s6 theo doi giang day;

- Lién h¢ v6i phong Dao tao, phong Dam bao chat luong dio tao, Khoa dé
nhén ké hoach hoc tap va thoi khoa biéu;

- Phéi hop voi chi Poan TNCSHCM va Hoi Sinh vién trong céc hoat
dong cua 16p cling nhu hoat dong cua Truong.

- Thue hién céc nhiém vy khac do Ban Giam hiéu, Phong, Khoa va GVCN -
CVHT truc tiép giao cho.

2. Nhiém vu cua I6p phé phu trach hoc tap

Lop pho phu trach hoc tép la nguoi giup 16p truong diéu hanh, quan ly
cac hoat dong lién quan dén hoc tap cua 16p va cua ting thanh vién trong 16p, cu
thé:

- Gilip 16p truong diéu hanh va quan ly 16p, don ddc l6p thuc hién nghiém
tuc Quy che va céc Quy dinh ctia Nha truong;



- Lién hé véi phong Pao tao, phong Bam bao chat lugng dao tao, Khoa,
gido vién phu trach mén th dé nhan keé hoe_}ch hoc tap (ly thuyét, thuc hanh,
danh sach duy thi va lich thi két thac hoc ky, két qua thi hoc phan, két qua xét lén
[op, danh s4ch hoc lai, lich thi lai, ké hoach thuc tép, thug tdp nghe nghiép, thug
tap tot nghiép, thi tot nghiép...), t chirc lop thuc hién day du va hoan thanh ké
hoach hoc tap;

- Lién hé véi phong HC-QT, to giang duong va gido vién phu trach mén
hoc dé chuan bi giang duong, thiét bj phuc vu cho mén hoc;

- Don doc HSSV di hoc diy du, dung gio, dam bao hoc tap nghiém tuc:
diém danh, ghi so theo doi giang day day du, kip thoi;

- Lién hé véi Trung tam thu vién dé dang ky muon tai liéu hoc tap va
phan bo tai liéu cho HSSV cua 16p.

3. Nhiém vuy ctia 16p phé phu trach doi séng

L6p phé phu trach doi séng la ngudi gitp 16p truong diéu hanh, quan ly
cac hoat dong lién quan dén doi song, sinh hoat cua I6p va tung thanh vién trong
16p, cu thé:

- Lap danh sach HSSV thugc dién déi tuong uu tién, hoan canh kho khan

bdo cdo véi GVCN - CVHT, Khoa, Phong Cong téc HSSV dé thuc hién cac ché
do chinh sach uvu di theo quy dinh.

- T6 chure va quan ly HSSV thuc hién lao dong nghia vu va céc hoat dong

lién quan dén sinh hoat doi song, vat chét va tinh than cua lop;

- T6 chtte cham lo doi song, vat chét, tinh than cho HSSV trong 16p; dong
vién, tham hoi nhitng HSSV ¢6 hoan canh khé khan, 6m dau, tai nan...

- Theo doi viéc thuc hién céc quy dinh vé HSSV ndi, ngoai trt; té chirc
doi song cho HSSV cua [6p trong cac dot di thue tdp ngoai Trudng;

Diéu 4. Biu cir va bé nhi¢m, mién nhiém Ban c4n su lop

- Di véi l6p HSSV méi nhédp hoc, Ban can su 1op do Phong Cong tac
HSSV trén co s¢ thong nhét véi Truong khoa trinh Hiéu truong giao nhiém vu
lam thoi. Nhiém ky ctia Ban cén sur lop 1am thoi 1a mét hoc ky.

- Thang dau tién cta hoc ky tht hai (déi véi cdc [6p ndam tht nhat) hoic
thang dau tién cua nam hoc (d6i véi cac 16p tir ndm thir hai tré di) 16p tién hanh
hoi nghi so két hoc ky I (hoac tong két nam hoc cli), dong thoi bau Ban cén sur
16p méi dudi su chi tri cia GVCN - CVHT. Danh sach phén céng Ban can su
I6p, bién ban bau ctr, phiéu biu, Bién ban Hoi nghi 16p véi day du chir ky xac
nhan duoc gui vé Khoa va phong Cong tidc HSSV tap hop két qua, trinh Hiéu
truong ra quyét dinh cong nhan Ban can su lop.

- Trong truong hop Ban cén sy 16p hodc mét trong céc thanh vién Ban can
su ,lc'rp khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky ludt, GVCN - CVHT dé
xuat voi Khoa, Phong Céng tdc HSSV trinh Hi¢u truéng ra quyét dinh mién
nhiém, dong thdi bo nhiém tam thoi Ban cén su 16p hodc thanh vién méi trong
Ban cén su 16p.



Diéu 5. Quyén lgi ciia Ban cén su lop

- Ban can su 16p duoc hu(:)’ng cac guyén loi quy dinh trong Quy ché cong
tac hoc sinh - sinh vién, Quy ché tinh diém rén luyén va cac Quy dinh khdc cua
Nha truong;

- Dugc Nha truong xem X€t cép gidy khen khi tap thé 16p hai nim lién
tiep dat danh hiéu “Lop hoc tap tot, rén luyén tot”;

- Bugc uu tién xét & trong ky tic x4 ctia Truong;

- Buoc moi du cac ccugc hop xét ky luat HSSV, déi thoai Hiéu truéng va
cac hoat dong lién quan dén 16p;

- Mdi lép duoc hd tro SO0.000d/, nam cho Ban can sy I6p dé dung lién lac
cho céc thanh vién bang dién thoai, in an tai liéu pho bién tuyén truyén lién quan
dén hoat dong chung cia Nha truong...Nhén hai lan trong ndm vao diu hoc ky.

Diéu 6. Pi¢u khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tu ngay ky quyét dinh ban hanh. Céac quy
dinh trude day trai véi quy dinh nay déu bj bai bo. Moi thay dbi trong cac diéu
khoan cua quy dinh nay phai do Hiéu truong phé duyét./.
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