_ BOGIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE GTVT Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: _A£5T IDHCNGTVT-TCCB
V/v chiéu sinh céc 16p bdi dudng dbi véi ngach Ha Néi, ngay A8 théng 03 nim 2024
chuyén vién va tuong duong, cong chirc ngach
chuyén vién chinh va tuong duong, theo
phuong thurc tir xa nam 2024

Kinh giri: Cac don vi trong Trudng.

Trudng Pai hoc Cong nghé Giao thong van tai nhan duge Céng vin sé
536/HCQG-TTCN&TV ngay 01/3/2024 cia Bo Noi vu vé viéc chiéu sinh céc
l6p bdi dudng dbi v6i ngach chuyén vién va tuong duong, cong chirc ngach
chuyén vién chinh va tuong duong, theo phuong thirc tir xa ndm 2024.

Nha trudng d& nghi cac don vi cin ¢ ndi dung tai Cong vin néu trén phd
bién dén vién chirc, nguoi lao dong dt didu kién thude don vi minh dé ding ky
tham gia (néu c6 nhu cau).

(Théng bdo chi tiét giri kém theo).

Tran trong./.

Noi nhgn: | TL. HIEU TRUONG
- Nhu kinh giri; TRUON PHONG TCCB

- Ban Gidm higu (dé b/c);
- Cong Thong tin dién tir (dé dua tin);
- Lwu: VT, TCCB (Hop).




BONQIVY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN HANH CHINH Doc lap- Ty do- Hanh phic

Q
¢ 86: 536 HCQG-TTCN&TV
V/v chigu sinh céc 16p bdi dudng dbi Ha Ngi, ngay Cfthang 3 ndm 2024
véi ngach chuyén vién va tuong
duong, cdng chirc ngach chuyén vién

chinh va twong duong, theo phuong
thire tir xa nam 2024

Kinh giti:

TRUGNG DA KOC CONG NaKE gTvT| - Van phong Trung wong Ding;

CONG VAN BEN | - Van phong Quéc hii;

sét.al43 - Vian phong Chi tich nuéc;

Ngiy,ll.méngjmn.i;;n 2&2’[’ - Véin phong Chinh ph;

- Vién Kiém st nhin dén t6i cao;

- Toa &n nhén dan téi cao;

- Kiém todn Nha nuéc;

- Co quan Pang, Poan thé Trung uong;

- B§, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;

- Tinh uy, Thanh uy tryc thugc Trung vong;

- Uy ban nhan dén tinh, thanh phé tryc thudc Trung vong;
- To chire chinh trj, chinh tri- x hdi;

- Tép doan, Téng cong ty, Céng ty TNHH mét thanh vién
dugc thanh 14p theo Quyét dinh cia Thi tudng;

- Céc co quan td chirc va don vi sy nghiép cong lép.

Cén ctr Quyét dinh sb 27/2022/QP-TTg ngay 19/12/2022 ciia Thi tuéng
Chinh pht quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia tryc thude B N§i vu; Nghj dinh s 101/2017/ND- CP
ngdy 01/9/2017 ctia Chinh phi vé dio tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién
chirc; Nghj dinh s6 89/2021/ND-CP ciia Chinh pht vé sira ddi, bd sung mot sb
diéu cia Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP; Quyét dinh sé 420/QD-BNV ngay
02/6/2022 cua B$ trudng Bo Noi vu ban hanh chuong trinh bdi dudng dbi véi
ngach chuyén vién va twong dwong; Quyét dinh s6 421/QD-BNV ngay 02/6/2022
cia B trudng B§ Noi vu ban hanh chuong trinh bdi dudng dbi véi cong chirc
ngach chuyén vién chinh va tuong duong.

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia td chirc cac 16p bdi dudng ngach chuyén vién
va tuong, cbng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong theo phuong thire
tir xa trén pham vi toan quéc. Két thuc khéa hoc, hoc vién du diéu kién dugc td
chirc thi cdp chimg chi béi dudng ngach chuyén vién va twong duong, cdng chirc
ngach chuyén vién chinh va tuong duong theo hinh thirc truc tuyén va tryc tiép
tai céc don vi phéi hop mé 16p.



L. Lé&p bbdi dwéng abi véi ngach chuyén vién va twong duong
1. Déi twgng chiéu sinh

1.1. Céng chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chu'c gilr chirc danh
nghé nghiép hang III lam vxgc tai & cac by phén hanh chinh, téng hop, quan tri
vin phong, t chirc cén bd, ké hoach, tai chinh va cdc vi trf viéc lam khéc khong
giit chirc danh nghé nghiép va kh&ng hoat ddng nghé nghiép ciia don vj su nghiép
cdng lép chua c6 chimng chi bdi dudng ngach chuyén vién.

1.2. Céng chitc ngach cén sy va trong dwong, vién chirc gilr chirc danh nghé
nghiép hang IV 1am viéc & cdc b phén hanh chinh, tdng hop, quan trj vin phong,
té chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khéc khong gitr chirc
danh nghé nghiép va khong hoat déng nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong 1ap
chua ¢é chimg chi chuong trinh bbi dudng ngach chuyén vién.

1.3. Nguoi thye hién ché do tap su cong chire loai C, ngudi thue h1¢n ché do
tap su vién chirc hang 3 lam viéc 1am viéc & cac by phan hanh chinh, téng hop,
quan tri van phong, td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khéac
khéng giit chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dqng nghé nghiép ctia don vi sy
nghiép cong lap chua cé chimg chi chwong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.4. Céc dbi tuwgng khac theo quy dinh ctia phép luat.
2. Didu kién va thi tuc nhip hoc

Xem “Quy ché hoc tép déi véi cic lo;p béi dxrafng tir xa tai Hoc vién Hanh
chinh Quoc gia” ban hanh kem theo Quyet dinh sb 836/QP- HCQG ngay 01 thang
02 niam 2024 cua Gidam déc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai trang:

http:/www 1.napa.vn/enapa/ dé biét thong tin chi tiét.
3. Hd so ding ky

- Quyét dinh hodc cong vén cir di hoc hodc Pon xin di hoc ¢ xéc nhéan cua
co quan tryc tiép quan ly (ban chinh);

- Danh séch trich ngang (phu luc 1);

- 02 anh 4x6 (4nh chyp khong qué 6 théng tinh dén ngay nop hé so)..
4. Kinh phi hoat ddng bdi dudng

- Kinh phi bdi dugng: 2.000.000 déng/hoc vién;

- Mirc thu tren khéng bao gdm kinh phi mua tai liéu, kinh phi chuyén tai lidu,
kinh phi di thuc té; kinh phi di lai, &n nghi ctia hoc vién va céc chi phi khac (néu
¢6) theo quy dinh.

O




IL Lép bdi dudng abi véi cong chire ngach chuyén vién chinh va twong duong

2 1. Pbi twgng chiéu sinh

1.1. Céng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong, vién chuc gilr
chire danh nghé nghiép hang 11 d6i véi vi trf viéc lam & céc bd phén hanh chinh,
téng hop, quan tri viin phong, t6 chirc cén by, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc
1am khéac khéng gilr chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép cua
don vi su nghiép cong lap chua c6 chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach
chuyén vién chinh.

1.2. Céng chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chirc gitr chirc danh
nghé nghiép hang I1I ddi véi vi tri viée lam & céc by phén hanh chinh, téng hop,
quén trj véin phong, t& chitc cén b, k& hogch, tai chinh va céc vi tri viéc lam khéc
khéng gitt chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghé nghiép ciia don vj sy
nghiép cong lap d4 c6 chimg chi hoan thanh chuong trinh boi dudng ngach chuyén
vién. ;

1.3. Cén b, cong chirc, vién chirc da duge bd nhiém vao ngach chuyén vién
hodc tuong duong trude ngay 30 thang 6 nam 2022,

1.4. Cac dbi tuong khéc theo quy dinh ctia phép lut.

2. Hd so diing ky

- Quyét dinh hodc cdng van cir di hoc, hodc “Pon xin di hoe” ¢ xdc nhédn
ctia don vi c6 thdm quyén, chimg chi chuyén vién hodc tuong duong;

- Danh séach trich ngang (phu luc 2);

- Pbi véi dbi tugng chiéu sinh tai diém 1.1: Quyét dinh bd nhi¢m ngach
chuyén vién chinh hodc tuong duong.

- Dbi véi dbi tuong chiéu sinh tai diém 1.2: Ban cdng ching chimg chimg
chi bdi dudng dbi v&i cong chirc ngach chuyén vién hodic tuong duong.

- Péi véi dbi tuong chiéu sinh tai diém 1.3: Quyét dinh bd nhiém ngach
chuyén vién hogc tuong duong.

- 02 anh 4x6 (dnh chup khdng qué 6 théng tinh dén ngay ndp hd so).

3. Quy trinh tham gia 16p hoc

Xem “ Quy ché hoc tép dbi voi cac 16p bdi dudng tir xa tai Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia” ban hanh kém theo Quyét dinh s 836/QD-HCQG ngiy 01 thang
02 nim 2024 cia Gidm dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai trang:
http:/www 1 .napa.vn/enapa/ dé biét thong tin chi tiét.




4. Kinh phi hoat ddng bdi dudng
- Kinh phi bdi dudng: 2.200.000 déng/hoc vién;

- Mire thu trén khong bao gdm kinh phi mua tai liéu, kinh phi chuyén tai liéu,
kinh phi di thyc té; kinh phi di lai, &n nghi ctia hoc vién va céc chi phi khac (néu
c6) theo quy dinh.

II1. Phuong thirc thanh todn va dia chilién hé
1. Phuong thirc thanh todn
- Cach 1: Chuyén hoc phi qua tai khoan:

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, sé tai khodn: 097.100.868.9999 tai Ngan
hang TMCP Ngoai Thuong Viét Nam- Chi nhédnh Nam Ha Noi.

- Céich 2: Nop true tiép tai Hoe vién Hanh chinh Quéc gia:

Phong Tai vu- Ké todn, Nha C-Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, 77 Nguyén
Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi.

2. Dia chi lién hé

Phong Pao tao Tryc tuyén, Trung tdm Céng nghé va Thu vién, phong 6A
Nha 11 tAng, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, 77 Nguyén Chi Thanh, Déng Pa,
Ha Ngi.

Sé dién thoai lién hé 0243.8343.482 hofic giri thu vé dja chi email:
enapa(@napa.vn (aéi v6i 16p bdi dudng ngach chuyén vién va tuong duong);
chuyenvienchinh@napa.vn (d6i v6i 16p bodi dudng cong chirc ngach chuyén vién
chinh va tuong duong)

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia trén trong thdng béo va kinh d& nghi quy co
quan, don vi sao giri vén ban nay dén céc co quan, don vi do minh quan ly dé cir
nguoi di hoc, déng théi quan tdm, tao diéu kién thuén lgi cho cén b, cdng chirc,
vién chirc tham gia céc 16p bbi dudng tir xa./.

Not nthin:

- Nhur trén;

- Gidm 8¢ Hoc vién (d¢ béo céoz;

- Céc Phé Giam dée Hoc vién (dé bidt):

- Céc dom vi thude va tryc thude Hoc vién (dé thyc hién),  £.5,/ /7

- Website Hoc vién va Cdng théng tin E-NAPA (dé dang tin);} & | "5
- Phong TVKT, VPHC (dé thye hién);

- Do vi lién quan (dé phéi hop);
- Lwu: VT, TTCN&TV.




