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ngpch chuy€n vi6n chinh v& tuong du*r&.

Hgc vi€n l-lanh chfnh Qude gia * ch&c cAc l$p b6i d*6ng ngpch chuy8n vi€n
vi ttrong, c6ng ch*c ngpch chuy8n vi&n c.hinh vi tucmg duong theo phuong rhric
tu xa tren pham vi toin qutic. Kiit thirc kh6a hgc, hgc vi6n dti di&u kign dugc rS

l, .,
chuc thi cdp chr?ng chi b6i du*ng nggch chuyin vi8n vi tuong ducnrg, cdng ch*c
ng4ch chuy€n vi6n chinh vi tucrng du$ng theo hinh thric tryc tuydn vi tryc ri6p
tai cdc dun viph6i hqp md l6p.

Kirrh g*i:
$'if, *sr,,f, fJtt4f; *YVT

t * A.

c*Ns Y*,N mliht
sel drt3 ...
rn**g;,.,l;iril t#{.



I.L#p bdi du'Orrg A6i vA'i rrggch chuy0n vi0n v& tu'ong du'ong

1. Ddi tu'p'ng chi6u sinh

L 1. C6ng chirc nggch chuydn vi8n v& tuorg duong, vi6n chuc giir chirc danh

ngha nghi$p h+ne tlt l&m viqc t6i o c&c b$ ph{n hinh chinh, ting }rqp, qri&n tri

v6n phdng, t6 chr'rc cdn b$, kd hoqch, t&i chinh vi cdc vi tri vi$c lim kh{c khdng

gi& chirc danh nghA nghiQp vi khdng ho6t d$ng ngh$ nghi$p crla don vi sy nghi$p

c6ng l$p chua cd *himg chi bdi du8ng ngqc.h chuy8n vi6n.

1.2. Cdng chrlc ngpch cdn sg vi tuong duong, vi0n chirc gi* ch*c danh ngh&

nghi$p hAng IV lirn vi{c d cic b0 phan h&nh chinl'r, t6ng hqp, quin tr! vdn phdng,

t6 chuc cin bg, kd hoech, tiri chinh vi cic vi tri vi$c ldm khdc kh6ng giir chirc

danh nghi nghi€p vi khdng hopr dgng neh$ nghigp ctra do1 vi su nghi$p c6ng lqp

chua cd chrmg chi chuong trinh b6idu*ng ng4ch chuy6n vi€n.

1.3. Nggbi rhyc hign cn6 Ag $p sg c6ng chirc lo6i C, ngucri thUc hi$n cnd eS

t{p sr,r vi€n ctrric hpng 3 lim vi$c lArn vigc S cic bq ph4n hAnh chinh, tdng hgp,

quin tri v5.n phong, t6 ch*c crin bg, kd hnqch, tii chinh vi ciic vi tri rri$c l*nr khfc

kh6ng gifr chuc danh ngh& nghi$p vi khdng host d$ng nghA nghi$p cia don vi s1r

nehi$p c0ng l$p chua c6 chtmg chi chrrnng trinh bdi du$ng ngqch chuy$n vi6n.

1.4. C6c diii tugrrg kh6c theo quy dinh cria phrip lu$t.

?. Dilu ki$n vh thfi tgc nh$P hqc

Xem .'Quy chd hpc tqp diii,si cdc lop bit drdng ti xo tqti Hoc vi{n H&nlt

chinh eudc gia" ban hinh kdm thea Quydt dlnh sd 836/QD-HCQC ngny 0l th*ng

02 nim 2034 cria Giam d6c Hgc '",iQn I-IAnh chinh Qu6c gia tpi trang:

httn:/-lvwwi.napa.vn/enapa/ Cg li*it thing tin chi tiiit.

3.IIA sr ilf,ng ky

- Quyiit dinh hopc c6ng v*n cu di hpc ho{c Eon xin di hqc co xi{c nh{n cfra

co quan t4rc ti$p qu&n lf (ban chinh);

- Danh srich trich ngang (phu ll.rc li;
- 03 enh 4x6 {6nh chpp kh&ng qu* 6 th6ng tinh diln ng*y nqp hii so).

4. Kinh phi hoqt $$ng U$i clrr6'ng

- Kinh phf bdi du&ng: 2,00S.000 d6ng/hqc vi0n;

- Mric rhu tr6n khdng bao gdrn kinh phi mua tii 1i$u, kinh phi chuydn tii ligu,

kinh phi di thuc tti; kinh phi di 14i, 6n nghi cira hgc vi€n vi c{c chi phi khdc (ndrr

cd) theo quy dinh.
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II. L6p 6}i Ou*ng A$i ve'i c$ng chr&t ngqch chr"ty0n vi6n chinh vir hrnng tluntg

, l.Diii trp-ng chi0u sinh

i.l. COng chfrc ngpch chuy€n vi8n chinh v* tuvng duuug, vi8p chirc giir

chirc danlr nghl nehi€p hane II d6i v&i vih:l vifc lirn & cic b0 phfn hi'nh ch(nh,

tdng hgp, quan tr!'t an ptlOrg, t*5 chri* can b$, kd ho4ch, tai chinh vir cdc vitri vi$c

limkhic kh6ng gi* chirc aanh ngh& nghi$p v[ kh6ng hopt dQng nghii nghi$p cria

dcnr vi s1r nghigp c6ng lf,p chrra c6 chrmg chi chucrng trinh bsi du6ng ngqch

chuy$n vi6n chinh.

1.2. C6ng chric nggch chuydn vi6* v* tuorrg ducrng, vi6n chric gi& ch*c danh

nghi nghi$p h+nc III d6i v&i vitri vi$c lim s c6c b$ ph$n hinh chinh, t0ng hryp,

quan ri v&n phing, ti chric c6n b$, k$ hagch, tili chinh v& sdc v! t'i vi$c linr khric

kh&ng girr chfc danh ng56 nghi6p vd kh&ng hopt d$ng ngh[ nghi$p cria don vi sr.r

nshi$p cane lip de c6 chrlng chihoan thnnh chuong trinh b6i dr:&ng ng$ch chuy&n

vi8n.

1.3. C6n b$, c6ng chrlc, vign chfrc ds durlc b6 nhi$nr vir: nggch chuy6rr visn

hr{c tuong ducmg trr:sc ng&y 30 th*ng 6 n6rn 202?'

1.4. CAc ddi tuqng kh{c theo qu1'df nh ctra phip lu$t'

?, H$ sr il5ng kf

- Quy€t dinh ho+c cong v6n cu di h9c, hoflc "Do'n xin di hgc" c6 x6c nh$n

cria qlon vi c6 th}in quy$n, chimg chi chuy$l vi6n hoic tucrng duong;

- Danh sfich trich ngeng (PhP lPc 2);

- Ei'i v6i d6i rugng chi6u sinht+i di6m i,lr Quyiit dinh b6 nhi+m ngpch

chuy&n vi8n chfnh hof,c tuong ducrng'

- p$i v*i d6i tu$lg chi&u sinh tai di$m l.?: B6n c6ng chirng chung chrmg

chi brli du6ng rt6i v6i c6ng chrlc ngp*h chuy6n vi&n ho$c trrong du$ng'

- DOi vd.i ddi tuq1.rg chi&u sinh tryi didm L3: Quydt dinh b6 nhi$m ng4ch

chuy6n vi6n troflc tuong ducrng.

- 0? anh 4x6 (dr{ chyp kh6ng qu6 6 th6ng tinh ddn ngay n$p h6 scr).

3.Quy trinh tharn gia l$P hgc

Xern u, 
Quy chti hpc tgp O6i vO; cdc.ldp UAiUu6ng tt xa tpi Hgc viqn LI&nh

chinh Qu6c giu'; b*u h*nh kim theo Quydt dinh s6 s36lQS-HCqG ngiy 01 thring

02 nlm ZUZI cta Oia* d6c Hqg v10n Hinh. chintr Qu6c gia tai trang:

http:/wr,U*,t,napa.-v::ujgnapal ae UlAt th6ng tin chi tiilt'



4. Kinh phi hopt tl$ng bli du0ng

- Kinh phi bdi du0ng: 2.200.000 ding/hqc vi€n;

- Mrle thu tr&n kh&ng bao g$rn kinh phi mua tei li$u, kinh phi chuytin tii li$u,

kinh phi di thfc t6; kinh phi di lgi, hn nghi ct* hqc vi€n vd cdc chi phi kh6c (ndu

cd) theo quy d[nh.

IIL Phusng thfrc thanh to{n v} elfr chi li6n h$

t. Phun'ng thrlc thanh to$n

- Cdch 1.: Chuy$n hgc phi qua tii khofrn:

Hqc vign HAnh chinh Qudc gia, sd t{i kho*n: 09?.100"868.9999 tqi Ngfln

h{ng "IMCP Ngosi Thuong Vi$t Nam' Chi nh{nh Nam Hi N0i'

- Qish ?: NSp trrrc tiip tgi I"Isc vi$n Hanh chinh Qudc gia:

phbng Tii vy- Kd todn, Nhi C-Hqc vign H&nh ch{nh Qu6c gia,77 Nguy6n

Chi Thanll, Ddng f)a, Hi N$i.

2. Eia chi li6n h$

Phong E&o, t?o Tryc tuydn, Trung t&m CSng ngh$ vi Thu viin, phong 6A

NhA I r tini, I{+c vign HAnh-chfnh Qu6c gia, ?7 Nguy&n Chi Thnnh, Edng Ea,

Helf$i.

sa rign thoai lien h$ 0243.3343.482 ho{c gr}i thu va dla chi ernail:

enapa@napa.vn {Odi v*i lep b$i du&ng lg+ch chuy8n vi€n v& tuCIng duong);

qhuyeiienchinh@napa.v,Jl 1e6; v*i I6p bii du$ng c6ng chrirc nggch chuy6n vi8n

ehinh v& tuung dxong)

Hgc vign HAnh ch{nh Qudc gia trf,n trerg thdng bio vi kinh dA nghi quf co

quan, don v! sao gfii vf,n ban nily d6n cdc cs quan' don vi do minh quan lf d0 cir

nguoi di lrqc, ddng th&i quan.t&rn, t4o diiu ki$n thuf,n lgi cho c{n b0, cdng chr"ic,

vidn chirc tharn gia c6c i&p bOi du6'ng tk xa./'

Nof nhStt:
- Nhu trBn;
- Cirlm ddc Hqc vicn (dE brio cdo);
- C6c Ph6 Giim d6c Hec vi$n (O*i ni€t):
- Cic dmr vi thu$c vi tryc thu$c Hqc vifn (di thrrc.hiinll
. lYebsite ll'eq vifn vi Cdng th6ng tin E-NAPA 1d* dang tin);
- Phdng TYKT, VPH! (dri thUe hiin);
- Dnn vi li6n quan (dS Ph6i hPP);

- Luu:VT,:l*fCN&TV.
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